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**Zgtaszanie nieobecnosci**

Zgtaszanie nieobecnosci odbywa sie za posrednictwem aplikacji OGVO. Aby to
zrobi¢, w aplikacji przejdz do zaktadki ,Formulieren” (formularze), kliknij ,Ziek
melden”(Zgtos nieobecnosc) i wskaz powdd nieobecnosci. W celu zgtoszenia dnia
wolnego (np. wizyty u lekarza, w szpitalu, u dentysty itp.) wybierz formularz ,Verlof
melden”(Zgtoszenie urlopu). Jesli napotkasz trudnosci, zgtos to telefonicznie do
recepcji szkoty.

*Wskazowka:**

W systemie Magister w menu mozesz klikng¢ na ,Afwezigheid’( Nieobecnosci) i
przejrzec liste rejestracji miesiecznych, aby zobaczy¢ szczegoty dotyczace
nieobecnosci oraz czy byta ona usprawiedliwiona (skrot GA) czy
nieusprawiedliwiona (skrot OA).

**Zgtaszanie powrotu do zdrowia i urlopu**

Whioski o urlop i zgtaszanie nieobecnosci odbywa sie rowniez przez aplikacje
OGVO. Rodzice i/lub opiekunowie wypetniajg ten formularz elektronicznie. Po
wystaniu formularza trafi on do skrzynki pocztowej koordynatora ds. nieobecnosci,
ktdry recznie wprowadzi te zgtoszenia do systemu Magister. Nie dzieje sie to
automatycznie.

Prosimy o zgltaszanie choroby przed godzing 8:30, abysmy przed pierwszg lekcjg
wiedzieli, gdzie znajduje sie uczen. Jesli uczenh poczuje sie zle w szkole, powinien
zgtosic to swojemu asystentowi nauczyciela lub koordynatorowi ds. nieobecnosci.

Specjalne urlopy (np. z okazji slubu rodzica) muszg by¢ najpierw zatwierdzone
przez odpowiedniego lidera zespotu.

Prosimy unika¢ sktadania wnioskow o urlop podczas tygodnia
egzaminacyjnego/sprawdzianow i planowa¢ wizyty przed lub po
egzaminach/sprawdzianach.

Blariacumcollege stosuje protokét dotyczgcy nieobecnosci i zgtaszania choréb. W
przypadku dtugotrwatej nieobecnosci (powyzej trzech dni) skontaktujemy sie z
rodzicami.

*Spobdznienia**



Uczen, ktory sie spdzni, powinien zgtosic sie do sali, w ktérej aktualnie powinien
by¢. Nauczyciel zgtosi spdznienie ucznia w systemie Magister (skrot OT).

Jesli uczen spdzni sie (do 19 minut), nastepnego dnia rano o godzinie 08:00
powinien zgtosi¢ sie do sali S310. Uczen otrzyma stosowng wiadomosc.

Dla Senior College jest to sala S310.
Dla Junior College sala J108.

Jesli uczen spozni sie o wiecej niz 19 minut, musi odpracowac ten czas
podwojnie. Jest to traktowane jako nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ (skrot OA).
Uczen w tej sytuacji musi umowic sie na ustalenie daty odpracowania z
asystentem nauczyciela swojego dziatu.

Jesli uczen zapomni sie zgtosic, odbedzie sie rozmowa i zostang natozone
dodatkowe srodki zaradcze.






